Na temelju ¢lanka 55. Statuta SveuciliSta Jurja Dobrile u Puli Vije¢e Odjela za
humanisticke znanosti na 33. redovnoj sjednici odrzanoj 24. studenoga 2011. godine, donosi

POSLOVNIK
O RADU STRUCNOG VIJECA ODJELA

L OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Poslovnikom ureduje se naCin rada Vije¢a Odjela za humanisticke znanosti
Sveucilista Jurja Dobrile u Puli (u daljnjem tekstu: Vijece).

Clanak 2.

Strucno vije¢e odjela Cine svi nastavnici u znanstveno-nastavnim i umjetnicko-
nastavnim zvanjima te predstavnici nastavnih i suradnickih zvanja i studenata.

U struénom vijeu odjela predstavnici suradnickih zvanja ¢ine najmanje 10 %,
predstavnici nastavnih zvanja najmanje 10 % i predstavnici studenata studijskih programa koje
organizira odjel ¢ine najmanje 10 % c¢lanova.

U slucaju da isti nastavnik predaje na viSe odjela, ¢lan Vije¢a moZe biti ukoliko na
ovom Odjelu ima najvec¢i postotak norme.

Izabrati se mogu samo nastavnici koji su zakljucili ugovor o radu sa SveuciliStem na
neodredeno vrijeme s vise od 50% radnog vremena.

Clanak 3.

Clanovi Vijec¢a i druge osobe koje sudjeluju u njegovom radu, duZni su se pridrzavati
odredbi ovog Poslovnika.

Clanak 4.

Vije¢e radi na sjednicama kojima predsjedava procelnik, a u njegovoj odsutnosti
zamjenik ili jedan od ¢lanova Vijeca kojeg prethodno opunomoci procelnik.

Clanak 5.
Rektorat SveuciliSta osigurava strucne i tehnicke uvjete za rad Vijeca.
Clanak 6.
Prema potrebi, na sjednicu Vije¢a mogu se pozvati i drugi djelatnici Odjela, odnosno
Sveucilista.

Svi ¢lanovi Vije¢a koji su prisutni na sjednici ravnopravni su, bez obzira na
znanstveno-nastavno, umjetnicko-nastavno ili nastavno zvanje.



Clanak 7.

Sjednice Vijeca su javne.
Odluke se u pravilu donose natpolovi¢nom vecéinom prisutnih ¢lanova Vijeca.

Clanak 8.

Akte Vijeca potpisuje procCelnik. Zamjenik procelnika, odnosno ¢lan Vijec¢a koji je
predsjedavao sjednicom prema ovlastima iz ¢lanka 4. ovog Poslovnika potpisuje zapisnik s te
sjednice.

Procelnik i administrativni djelatnik, svaki u svom podrucju, brinu se o tome da se u
radu Vijeca postuju propisi i op¢i akti.

Clanak 9.

Clan Vijeca je duZan aktivno sudjelovati u radu i pridrzavati se propisanog reda na
sjednici.
Clanak 10.

Za provodenje odluka Vije¢a odgovoran je procelnik.

Svaki ¢lan Vijeca ima pravo predloZiti odrZavanje sjednice.

Prijedlozi za sazivanje sjednice upucuju se proc¢elniku u pismenom obliku.

Procelnik je duZan sazvati sjednicu Vijeca, kada to pismeno s prijedlogom dnevnog
reda zatraZi najmanje % Clanova, odnosno predstavnik studenata u Vijecu u ime studenata.

Clanak 11.

Clan Vijeéa ima pravo na sjednici:
- raspravljati i davati prijedloge u svezi s pitanjima koja su na dnevnom redu sjednice,
- glasovati o prijedlogu odluke,
- suzdrzati se od glasovanja.

Clanak 12.

Svaki €lan Vije¢a obvezan je prisustvovati svakoj sjednici Vije€a, a moZe izostati
samo iz opravdanih razloga.

O sprijecenosti za dolazak na sjednicu ¢lan Vije¢a duZan je blagovremeno obavijestiti
procelnika.

II. SAZIVANJE SJEDNICE VIJECA
Clanak 13.

Sjednice Vijeca priprema procelnik. U pripremi sjednice procelniku pomaze
administrativni djelatnik.

Prijedlozi za pojedine tocke dnevnog reda sjednice upucuju se procelniku u pismenom
obliku, najmanje 8 dana prije odrZzavanja sjednice.



Clanak 14.

Poziv za sjednicu Vijeca treba biti dostavljen ¢lanovima Vije¢a najkasnije 3 radna
dana prije odrZavanja sjednice.

Iznimno u hitnim sluc¢ajevima poziv za sjednicu moZe se dostaviti i u kracem roku.

Poziv treba sadrzavati datum, vrijeme, i mjesto odrZavanja, te prijedlog dnevnog reda.

Uz poziv mogu se priloZiti i materijali za tocke predloZzenog dnevnog reda o kojima se
na sjednici donosi odluka.

Ako materijali nisu mogli biti pripremljeni, a odluka je vezana rokom, Vijece moZe
prihvatiti da o tom pitanju odluc¢uje na temelju usmenog prijedloga, s tim da ukoliko se u
raspravi pokazu razlike u gledanjima, to se pitanje skida s dnevnog reda i podlijeZe redovnom
postupku.

III. TIJEK SJEDNICE
Clanak 15.

Sjednicom predsjedava proc€elnik. On se brine:
- o odrzavanju reda,
- utvrduje prisutnost i odsutnost ¢lanova Vijeca,
- objavljuje da se na sjednici mogu donositi punovazne odluke,
- darad sjednice tece prema utvrdenom dnevnom redu,
- odobrava ¢lanovima Vijec¢a (u opravdanim sluc¢ajevima) napustanje sjednice,
- izriCe mjere opomene i oduzimanja rijeci, ako netko narusi red na sjednici.

Clanak 16.

Ako se nakon otvaranja sjednice utvrdi da sjednici ne prisustvuje potreban broj
¢lanova Vijeca za odlucivanje, sjednica se odgada i ponovno zakazuje pismeno.

Clanak 17.

Nakon otvaranja sjednice, procelnik daje potrebno objaSnjenje u vezi s radom na
sjednici. Procelnik izvjeS¢uje Vije€e o tome, koji su se €lanovi ispricali. Potom pita ¢lanove
Vije¢a imaju li primjedbi na zapisnik s prethodne sjednice:

- usvojene primjedbe na zapisnik s prethodne sjednice unose se u zapisnik tekuce
sjednice,

- dnevni red utvrduje Vijece na prijedlog procelnika,

- svaki ¢lan Vije¢a moZe predloZiti izmjene i dopune dnevnog reda.

Nakon $to je dnevni red usvojen, uvodno izlaganje po odredenim tockama dnevnog
reda podnosi izvjestitelj ili procelnik.

Clanak 18.

Kad izvjestitelj zavrsi svoje izlaganje, odnosno ako uvodnog izlaganja nema, procelnik
otvara raspravu i poziva prisutne da u njoj sudjeluju.

Osobe o ¢ijem se pitanju raspravlja na sjednici imaju pravo o tom pitanju dati posebna
objasnjenja.



Kad se na sjednici Vijec¢a raspravlja o izvjeS¢u pojedinog povjerenstva, sjednici mora
prisustvovati najmanje jedan ¢lan tog povjerenstva.
Ukoliko taj uvjet nije zadovoljen, tocka se moZe skinuti s dnevnog reda.

Clanak 19.

Sudjelovanje u raspravi prijavljuje se dizanjem ruke. Procelnik prema redoslijedu
prijave daje rijeC. Prijavljeni sudionik mozZe govoriti samo o predmetu tocke dnevnog reda.
Procelnik ga moze prekinuti, opomenuti ili oduzeti mu rije¢, ukoliko prosudi da rasprava ne
obuhvaca sadrzaj koji se tice dnevnog reda.

Clanak 20.

Clan Vijeéa koji nije nazo¢an na sjednici moZe o predmetu to¢ke dnevnog reda dati
pismeno ocitovanje koje ¢e se na sjednici procitati.

Clanak 21.

Za svaki prijedlog o kome se raspravlja na sjednici mora se donijeti jasan zakljucak
odnosno odluka. Prihva¢ena formulacija odluke unosi se u zapisnik.

Clanak 22.

Vije¢e moZe pravovaljano odlucivati ako sjednici prisustvuje natpolovi¢na vecina od
ukupnog broja ¢lanova.

Clanak 23.
Odluka je pravovaljana, ako je donijeta ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova Vijeca.
Clanak 24.

O prijedlogu odluke odlucuje se javnim glasovanjem osim ako zakonom ili drugim
propisom nije drugacije odredeno. Vije¢e moZze odluciti da u pojedinom konkretnom slucaju
glasovanje bude tajno.

Ako za rjeSenje istog pitanja postoji viSe prijedloga, procelnik stavlja na glasovanje
prijedloge onim redom kojim su predloZeni.

Clanovi Vijeéa izja§njavaju se za i protiv odluke ili se suzdrzavaju glasovanja.

Ukoliko glasovanje na ovaj nacin ne da siguran rezultat, ono ¢e se izvrSiti javno po
prozivci.

Clanak 25.

Ako Vije¢e odluci da glasovanje bude tajno, glasovanje se vr$i pomocu glasackih
listi¢a, odnosno elektronickim putem (ako za to postoje potrebni uvijeti).

Listi¢e priprema Glasacko povjerenstvo od 3 ¢lana koje bira Vijece iz svojih redova.

Glasacki listi¢i sadrze odluku o kojoj se glasalo u obliku pitanja i rijeci «ZA» i
«PROTIV». Prebrojavanje glasova vrSi Glasacko povjerenstvo. Na temelju rezultata
glasovanja objavljuje da li je prijedlog o kojem se glasovalo usvojen ili odbijen.



ODLAGANJE, PREKID I ZAKLJUCIVANJE SJEDNICE

Clanak 26.

Zakazana sjednica VijeCa moZe se odloziti uslijed objektivnih razloga koji
onemogucavaju odrzavanje sjednice u zakazani dan odnosno sat.

Sjednicu odlaZze procelnik i zakazuje ponovno odrZavanje sjednice. Na toj sjednici
procelnik je duzan obrazloZiti razlog prethodne odgode odrzavanja sjednice.

Clanak 27.

Sjednice Vijeca odlazu se i u ovim slucajevima:

Radi odmora za vrijeme sjednice.

Kada se u tijeku sjednice broj prisutnih ¢lanova Vije¢a smanji ispod propisanog broja

za odlucivanje.

Kada se zbog dugog trajanja sjednica ne moZe zavrsiti istog dana.

4. Kada dode do naruSavanja rada, a procelnik nije u stanju redovnim mjerama odrZati
red na sjednici.
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Clanak 28.
Sjednicu prekida procelnik, odnosno predsjedavajuci.
Clanak 29.

Po zavrSenoj raspravi i odlu¢ivanju o svim pitanjima koja su na dnevnom redu
sjednice, procelnik, odnosno predsjedavajuci javno utvrduje da je sjednica Vijeca zakljucena.
Zakljucena sjednica Vijeca ne moZe se nastaviti.

IV. ODRZAVANJE REDA
Clanak 30.

Za povredu reda na sjednici mogu se izre¢i sljedece mjere:
- opomena
- oduzimanje rijeci
- udaljenje sa sjednice.
IzreCene mjere za povredu reda na sjednici unose se u zapisnik.

Clanak 31.

Opomena se izrice osobi koja svojim ponaSanjem ili govorom na sjednici Vijeca
narusava red.

Oduzimanje rijeci izrice se osobi koja svojim govorom narusava red, a ve¢ je na istoj
sjednici opomenuta.

Udaljenje sa sjednice izrice se prisutnoj osobi, koja nakon oduzimanja rijeci i dalje
ometa odnosno narusava red na sjednici.

Mjeru opomene i oduzimanja rijeci izrice procelnik, a mjeru udaljavanja sa sjednice
donosi Vijec¢e u vidu odluke.



V. ZAPISNICI
Clanak 32.

O radu sjednice Vijeca vodi se zapisnik.

Zapisnik vodi administrativni tajnik Odjela.

Procelnik moze odluciti da se u toku sjednice vodi i tonski snimak.

U zapisnik se unose odluke i zakljucci.

Ukoliko ¢lan Vije¢a inzistira da se njegovo izlaganje odnosno diskusija unese u
zapisnik, nakon sjednice, a najkasnije u roku od 3 dana dostavit ¢e tekst u pismenom obliku.

Original zapisnika zajedno s materijalima koji su bili predmet rasprave odnosno
odlucivanja na sjednici Vijeca Cuva se kao dokument trajne vrijednosti.

Zapisnik sjednice Vije¢a objavljuje se u roku od 7 dana od njegova usvajanja.
Zapisnik potpisuju zapisnicar i procelnik.

Clanak 33.

Odluke koje donosi Vijece potpisuje procelnik.
Izvode iz zapisnika potpisuje administrativni tajnik Odjela.

Clanak 34.
Izmjene i dopune ovog Poslovnika donosi Vijece na nacin i po postupku na koji je
donesen Poslovnik.

Clanak 35.

Ovoj Poslovnik stupa na snagu 8 dana nakon objave na oglasnoj ploci.

Kl. oz.: 003-05/11-01/01-02
Ur. br.: 380/11-02/01
Procelnica Odjela

Dr. sc. Valnea Delbianco, izv. prof.

Ovaj Poslovnik oglaSen je na oglasnoj plo¢i SveuciliSta dana 28. studenoga 2011.

godine pa je stupio na snagu 5. prosinca 2011. godine.

v. d. glavnog tajnika Sveucdilista

Vesna Mijatovi¢, dipl. iur.



