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Pula, 02. sijeanj 2012.

Na temelju &lanka 27. Statuta Sveucilista Jurja Dobrile u Puli a u svezi s odredbama Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (NN 130/10) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o

primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11) rektor Sveucilista Jurja Dobrile u Puli donosi

NAPUTAK
o proceduri stvaranja ugovornih obveza

vezanih za izvr§avanje proracuna / financijskog plana

1. Utvrduje se procedura stvaranja obveza koje su potrebne za redovan rad Sveudilista Jurja Dobrile u Puli

(u daljnjem tekstu: Sveugili$ta) odnosno nabava roba i usluga.

2. Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba i usluga mogu predloziti svi
zaposlenici SveuiliSta, Senat i stru¢na tijela, osim ako posebnim propisom ili Statutom SveuciliSta nije

uredeno drugacije.

3. Prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza voditelj ratunovodstva i voditeljica
javne nabave obaviti kontrolu je li iskazana potreba u skladu s vaze¢im financijskim planom i planom javne

nabave SveuciliSta za tekucu godinu.

4. Ukoliko Prorektor za financije i poslovne odnose i Rektor ustanovi da iskazana potreba nije u skladu s
vaZeéim financijskim planom i planom javne nabave za tekucu godinu predlozenu obvezu duZzan je odbaciti

ili predloziti Senatu promjenu financijskog plana i plana javne nabave.

5. Ukoliko Prorektor za financije i poslovne odnose i Rektor utvrdi kako je iskazana potreba u skladu sa
vazeéim financijskim planom i planom javne nabave SveuiliSta donijet ¢e odluku o pokretanju nabave
odnosno stvaranju ugovorne obveze. Za pravne radnje iznad 700.000,00 kuna rektoru je potrebna prethodna

suglasnost Senata Sveudilista.

6. Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podlijeZe postupku javne nabave sukladno odredbama Zakona
o javnoj nabavi ve¢ se radi o bagatelnoj ili nekoj drugoj vrsti nabave, tada se stvaranje obveza provodi po

sljedecoj proceduri:



. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA
PROCEDURA JAVNE NABAVE

Rb. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Prijedlog za nabavu Voditelji projekata
opreme, koristenje Procelnici Odjela Zahtjevnica Tijekom godine

1. | usluga ili radova Voditelji studija
Provjera je li prijedlog u Vaoditelj financija Zahtjevnica 10 dana od
( DA - odobrenje
skladu s financijskim i raunovodstva sklapanja zaprimanja
planom ugovora/narudzbe, prijedloga
NE - negativan odgovor
Voditeljica javne na
nabave prijedlog za sklapanje

2. ugovora/narudzbe)
Sklapanje ugovora ili Ne duze od
narudZba pojedinane Ugovor / narudzba 30 dana od dana

odobrenja

vrijednosti manje od Rektor Prorektora
70.000,00 Kn (bez za financije i
PDV-a) poslovne odnose

3.

7. Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeze postupku javne nabave sukladno odredbama Zakona o

javnoj nabavi tada se stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri:

lI. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA
PROCEDURA JAVNE NABAVE

financijski
plan/proraéun

zaposlenika koji s
Rektorom definiraju
plan rada za
sliedeéu godinu i
procjena financijskih
sredstava potrebnih
za realizaciju plana
rada. Prorektor za
financije i posl.
Odnose

plan/proraéun

Rb. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Prijedlog za nabavu Voditelji projekata Mjesec dana prije
opreme, koristenje Procelnici Odjela Zahtjevnica pripreme godiSnjeg
usluga ili radova Voditelji studija plana nabave,

moguce i tijekom
godine za plan
nabave za sljededu
1. godinu
Priprema tehnicke i Voditeljica javne Tehnicka i Idealno do pocetka
natjecajne nabave natje€ajna godine u kojoj se
dokumentactle za dokumentacija pokrece postupak
nabave, kako bi se
nabavu opreme/usluga/ ]
radova nabavom moglo
2. odmah zapodgeti
3. | Ukljucivanje stavki iz Financijski plan je
plana nabave u rezultat rada Financijski

30. rujan




koordinira aktivnosti
i ukazuje na
financijska
ograniéenja

Prijedlog za pokretanje
postupka javne nabave

Zaposlenici nositelji
pojedinih

poslova i aktivnosti.
U ovoj fazi Rektor
treba preispitati
stvarnu potrebu za
predmetom nabave,
osobito ako je
proslo Sest i vise

Dopis s
prijedlogom te
tehni¢kom i
natjeajnom
dokumentacijom

Tijekom godine

mjeseci od
pokretanja
4, prijedloga za nabavu
DA - odobrenje
Provjera je li prijedlog u Vaoditelj financija pokretanja
skladu s donesenim i raGunovodstva postupka, 2 dana od
NE - negativan odgovor | zaprimanja
planom nabave i na prijedloga
financijskim planom Voditeljica javne prijedlog za pokretanja
nabave postupka
5.
Prijedlog za pokretanje | Zaposlenici - nositelji Dopis s
postupka javne nabave
S pojedinih prijedlogom te 2 dana od
zaprimanja
odobrenjem voditelja poslova i aktivnosti. tehnidkom i odgovora
za nabavu natjeCajnom
dokumentacijom i
6. odobrenjem
Provjera je li Voditeljica javne DA - pokrece najvise 30 dana
tehnicka i natje€ajna nabave postupak javne od zaprimanja
dokumentacija u skladu nabave prijedloga za
S propisima o javnoj NE - vra¢a pokretanje
nabavi dokumentaciju s postupka javne
7 komentarima na doradu nabave
Pokretanje postupka Rektor Objava natjeCaja
javne nabave Tijekom godine
8.

8. Ovaj naputak se primjenjuje od 1. sijeénja 2012. godine.

Dostaviti:

1. Arhiva;

2. Sastavnicama Sveucilista Jurja Dobrile u Puli;

3. Racunovodstvo.

Rektor
r.sc. Robert Matijasi¢
o




